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Zapytanie Ofertowe nr PKN/2/004370/25  
 
ORLEN Spółka Akcyjna z siedzibą w Płocku, ul. Chemików 7, 09-411 Płock, wpisana do 
Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Łodzi-Śródmieście w 
Łodzi XX Wydział Gospodarczy  - Krajowego rejestru Sądowego pod numerem KRS: 
0000028860, numer NIP: 774-00-01-454, kapitał zakładowy/kapitał wpłacony: 1.451.177.561,25 
zł, BDO 000007103 zaprasza do złożenia Oferty na:   
  

„Transport, magazynowanie i przeładunek produktu PTA 2026-2027”  
  
  

Szanowni Państwo,  
  
Serdecznie zapraszam do złożenia oferty na zawarcie umowy w zakresie realizacji usługi 
transportu, magazynowania i przeładunku produktu PTA z big-bag do autosilosów dla ORLEN 
S.A. W przypadku zainteresowania wzięciem udziału w postępowaniu zakupowym, uprzejmie 
proszę o złożenie oferty zgodnie z założeniami niniejszego Zapytania Ofertowego. Szczegółowe 
informacje oraz wymagania dla potencjalnego Dostawcy znajdują się poniżej:  
   

I SZCZEGÓŁOWY ZAKRES ZAKUPU/SPECYFIKACJA USŁUGI   
  
1. Przedmiot postępowania ofertowego:  

Celem postępowania jest zawarcie co najmniej jednej lub wielu umów na usługę transportu, 
rozładunku/załadunku, magazynowania i przeładunku produktu PTA, z gwarantowanym 
poziomem wolumenu.   
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Zakres Prac:  

1.1. Odbiór produktu PTA w opakowaniu big-bag (1 BB = 1,1 t.) z magazynu  Orlen S.A. we  
Włocławku, adres: ul. Krzywa Góra 13/15/17 oraz transport do miejsca magazynowania. 
Załadunki możliwe w dni robocze (poniedziałek – piątek) w godzinach 7:00 – 22:00 
(podstawienie ostatniego pojazdu najpóźniej o godz. 21:00).  

1.2. Rozładunek w miejscu magazynowania za pomocą własnego wózka widłowego lub 
innego środka technicznego. Wymagana zdolność do rozładunku 12 pojazdów dziennie. 
Rozładunki wysokiej intensywności będą wykonywane cyklicznie, ok. 1-2 razy/rok.  

1.3. Magazynowanie produktu PTA w opakowaniach big-bag. Wymagana możliwość 
magazynowania 12 tys. ton produktu PTA (+/-2,5 tys. ton), z zastrzeżeniem, że wolumen 
może ulec zmianie w Q4 każdego roku.  

1.4. Zleceniodawca gwarantuje Zleceniobiorcy minimalny wolumen operacyjny, który 
zostanie uzgodniony w trakcie postępowania. Weryfikacja wolumenów oraz ustalenie 
gwarantowanego poziomu wolumenu na kolejny rok będzie odbywać się corocznie w IV 
kwartale bieżącego roku kalendarzowego. 

1.5. Monitorowania zasady FEFO (First Expired, First Out) przechowywanego w magazynie 
Zleceniobiorcy PTA, wydawanie produktów o najkrótszym terminie ważności w pierwszej 
kolejności. Prowadzenia dokumentacji potwierdzającej stosowanie zasady FEFO oraz 
udostępniania jej na żądanie Zamawiającego. Codziennego wypełniania udostępnionej 
przez Zleceniodawcę formatki w programie Microsoft Excel, zawierającej szczegółowe 
informacje o załadunkach i rozładunkach dokonanych w danym dniu.  

1.6. Transport powrotny do Zakładu PTA (pkt 1.7. – 1.8. poniżej) lub alternatywnie przeładunek 
produktu PTA z big-bagów do  autosilosów podstawianych pod załadunek przez Orlen lub 
Klientów (pkt 1.7. – 1.11. poniżej).  

1.7. Załadunek produktu PTA w bigbagach na środek transportu podstawiony przez 
Zleceniobiorcę.  

1.8. Transport produktu PTA do Zakładu PTA.  

Alternatywnie przeładunek  

1.9. Sprawdzanie i przesłanie do Zleceniodawcy certyfikatów czystości autosilosów.  

1.10. Ważenie autosilosów przed i po załadunku, Przekazanie Kupującemu raportów ważenia.  

1.11. Przeładunek produktu z BB do autosilosa podstawionego przez Klienta bądź  Orlen 
(UWAGA!!! - przeładunek musi odbywać się w atmosferze gazu obojętnego: azotu lub 
CO2 - poziom tlenu max. 4%), zapewnienie gazu obojętnego leży po stronie Wykonawcy 
usługi przeładunku. Wymagana możliwość przeładunku do 300 ton produktu PTA 
dziennie.   
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1.12.  Wystawianie dokumentów transportowych i przesyłanie ich na adres e-mail wskazany 
przez  ORLEN S.A.  

1.13. Sporządzanie miesięcznych raportów zbiorczych na podstawie  przesłanych dokumentów 
(dokumentów przewozowych, raportów ważenia).  

2. Termin realizacji usługi: od 01.01.2026 r. do 31.12.2027 r. 

3. Dopuszczalne ubytki ilościowe przy przeładunku <= 0,5%. W przypadku przekroczenia 
dopuszczalnych ubytków ilościowych, koszty przekroczonych ubytków zostaną 
refakturowane na Zleceniobiorcę.  

4. Miejsce załadunku: magazyn Orlen S.A. we Włocławku, adres: ul. Krzywa Góra 13/15/17  

5. Miejsce dostawy: magazyn/miejsce magazynowania i przeładunku należące lub będące 
w dyspozycji Oferenta. W ofercie należy wskazać adres miejsca dostawy.   

6. Miejsce magazynowania i przeładunku będzie przystosowane do magazynowania produktu 
PTA, ogrodzone, dozorowane i pod zadaszeniem, wyposażone w wagę samochodową  
z systemem rejestracji pomiarów i urządzenia do przeładunku produktu PTA w atmosferze 
gazu obojętnego. Urządzenie do przeładunku będzie wyposażone w siatkę zabezpieczającą 
przed zanieczyszczeniem produktu podczas załadunku o oczku max 2cm.  

7. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania i utrzymywania sprawnego systemu 
zarządzania zapasami przez cały okres realizacji umowy. System ten powinien umożliwiać 
bieżące monitorowanie stanów magazynowych, kontrolę dostępności materiałów oraz 
zapewnienie ciągłości dostaw niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy. 

8. Środek transportu: pojazd solo lub ciągnik z naczepą lub przyczepą typu plandeka. Środek 
transportu musi umożliwiać załadunek big-bagów z wykorzystaniem rampy i wózka 
widłowego. załadunek boczny i/lub tylny  

9. Produkt NIE podlega przepisom dotyczącym przewozu towarów niebezpiecznych zawartym 
w umowie ADR, jest towarem neutralnym. Karta charakterystyki substancji chemicznej 
stanowi Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego;  

10. Opakowanie: materiał luzem, w opakowaniu typu big-bag, o masie brutto 1,1t.  

11. Wymagane ubezpieczenia:   

 polisa OC ogólnej z tytułu prowadzonej działalności (delikt i kontrakt) z sumą 
ubezpieczenia min. 2 mln USD obejmująca przedmiot zapytania ofertowego 
rozszerzona o:   

o OC za szkody spowodowane przez podwykonawców do pełnej sumy 

ubezpieczenia (w przypadku korzystania przez Wykonawcę  

z podwykonawców),  
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o OC za szkody w środowisku  z sumą ubezpieczenia min. 1.000.000 PLN 

(jeden milion 00/100 złotych),  

o OC pracodawcy,  

o Szkody powstałe podczas załadunku/rozładunku,  

 Polisę OC Przewoźnika, z sumą gwarancyjną na środek transportu równą max. 
wartości ładunku transportowanego w ramach Umowy na pojedynczym środku (na 
dzień publikacji zapytania ofertowego wartość towaru wynosi około 850 eur/t) 
rozszerzonej o:  

a) OC za szkody spowodowane przez podwykonawców do pełnej sumy  
ubezpieczenia;  

b) OC za szkody w środowisku jeśli zachodzi ryzyko powstania szkody 
środowiskowej.  

 Ubezpieczenie musi obejmować swoim zakresem szkody powstałe wskutek: winy 
umyślnej lub rażącego niedbalstwa pracowników Ubezpieczającego oraz osób, które 
działają na jego zlecenie i osób za które Ubezpieczający ponosi odpowiedzialność 
(możliwych do ubezpieczenia w ramach klauzuli reprezentantów) w wysokości górnej 
granicy dostępnego limitu oraz wyrządzone w środowisku naturalnym.  

 Pojazdy będą posiadały obowiązkowe ubezpieczenie OC.   

Szczegółowe wymagania dotyczące polis ubezpieczeniowych wg Załącznika nr 1 
(Umowa), Par. 1 ust. 7.  

Oferent załączy do oferty Oświadczenie w sprawie polis ubezpieczeniowych  

12. Dopuszcza się korzystanie przez Przewoźnika z usług podwykonawców w zakresie 
transportu samochodowego z zastrzeżeniem, że podwykonawca spełni wszystkie 
wymagania operacyjne, warunki bezpieczeństwa stawiane Sprzedającemu,  posiada ważną 
polisę ubezpieczeniową OCPD.   

 

13. Usługa realizowana będzie w oparciu o wzór umowy zgodnie z załącznikiem nr 1 do RFP.   
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II WSKAZÓWKI DLA ZŁOŻENIA OFERTY   
  
1. SPOSÓB ZŁOŻENIA   
  
Oferty muszą być kompletne i przygotowane z uwzględnieniem informacji podanych w niniejszym 
RFP. Wymagane dane należy przedstawić za pośrednictwem Platformy Connect w specjalnie 
przygotowanych do tego celu formularzach, a pozostałe informacje prosimy dołączyć w formie 
załączników. Oczekujemy wyczerpujących i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane  
w Zapytaniu Ofertowym zagadnienia. Odpowiedzi tych należy udzielić w formie zwięzłych opisów, 
a tam gdzie to jest wymagane w formie tabelarycznej. Jeżeli którekolwiek z wymagań 
wyszczególnionych w Zapytaniu Ofertowym nie jest spełnione w części lub w całości, prosimy  
o wyraźne zaznaczenie tego faktu.  
  
  
2. ZŁOŻENIE OFERT  
  
2.1. Część formalna  
 
W formie formularzy/załączników na Platformie Connect - formularz kryteriów 
formalnotechnicznych:   
Przedstawienie ogólnej oferty zawierającej:   
a) Nazwa Firmy, dane teleadresowe oraz wskazanie osoby, z którą należy kontaktować się  

w sprawie złożonej Oferty.   
b) Wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej (CEIDG) lub równoważnego dokumentu rejestrowego Oferenta (nie 
starsze niż 3 miesiące od wyznaczonego terminu składania ofert).  

c) Wymóg dostarczenia danych o Beneficjencie rzeczywistym Oferenta będącego Załącznikiem 
Nr 2 do RFP bądź złożenie oświadczenia, że dane zawarte  
w Centralnym Rejestrze Beneficjentów Rzeczywistych (CRBR) są aktualne, wymóg nie 
dotyczy osób fizycznych prowadzących działalność. 

d) Potwierdzenie zapoznania się i akceptacja polityk obowiązujących w GK ORLEN (Załącznik 
nr 7):  
• Kodeksu postępowania dla Dostawców  ORLEN S.A.   
• Polityki antykorupcyjnej, zasad przyjmowania upominków, zgłaszania nieprawidłowości 

oraz zarządzania konfliktem interesów.  
• Polityki ochrony praw człowieka.  
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• Oświadczenie o istnieniu (TAK) lub braku (NIE) powiązań kapitałowych z GK ORLEN i/lub 
ze Spółkami uczestniczącymi w postępowaniu zakupowym. 

• Wymóg złożenia przez Oferenta: 1.: oświadczenia potwierdzającego że Oferent jest 
zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i nie został wykreślony z rejestru jako podatnik 
VAT. Oświadczenie może być złożone w formie: 1a: wpisu w polu tekstowym w formularzu 
oferty na Connect, lub 1b: w formie załącznika podpisanego przez osoby upoważnione do 
reprezentowania Oferenta wg KRS, CEIDG lub pełnomocnictwa. LUB 2.: Potwierdzenie o 
statusie VAT Oferenta pozyskane za pośrednictwem kanału służącego do elektronicznej 
weryfikacji statusu podatnika VAT. Wymóg dotyczy tylko podmiotów krajowych. Podmioty 
zagraniczne wpisują odp. NIE DOTYCZY. 

• Oświadczenie, że Oferent wypełnił w imieniu ORLEN S.A. obowiązek informacyjny wobec 
osób fizycznych zatrudnionych przez niego, których dane osobowe przekazane zostały do 
ORLEN S.A. w celu wzięcia udziału w przedmiotowym postępowaniu zakupowym. 

• Oświadczenie o złożeniu deklaracji VAT za ostanie pół roku. 
 

e) Zaświadczenie z Urzędu Skarbowego o braku zaległości podatkowych (nie starsze niż 3        
miesiące od wyznaczonego terminu składania ofert). 

f) Zaświadczenie z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) o nie zaleganiu z opłacaniem 
składek (nie starsze niż 3 miesiące od wyznaczonego terminu składania ofert). 

g) Potwierdzenie zapoznania się i akceptacji warunków zapytania ofertowego. 
h) Akceptacja klauzuli sankcyjnej stanowiącej Załącznik nr 6a. 
i) Złożenie oświadczenia sankcyjnego oferenta Załącznik Nr 6b, Oświadczenie powinno być 

złożone przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń w tym zakresie. 
j) akceptacja klauzuli informacyjnej RODO stanowiąca Załącznik nr 3a i 3b. 
k) Określenie terminu ważności oferty – preferowany 3 miesiące. 
l) Pełnomocnictwo osób/osoby podpisującej ofertę i załączniki (w przypadku jej podpisywania 

przez osoby/ę nie wymienioną w KRS lub CEiDG). 
 

  
Pełne, obowiązujące brzmienie kryteriów formalnych znajduje się w formularzu zapytania 
ofertowego i formularzu oferty na Platformie Zakupowej Connect.  
  
 
2.2. Część techniczna  
 
W formie wypełnionych formularzy na Platformie Connect – formularz kryteriów 
technicznych:  

• Deklaracja wykonania usługi w zakresie przedstawionym w zapytaniu ofertowym. 
Ewentualne odstępstwa należy wyraźnie wyspecyfikować.  
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• Potwierdzenie posiadania lub dysponowania obiektem, sprzętem i personelem 
umożliwiającymi realizację usług zgodnie z zakresem zapytania ofertowego.  

W załączniku do oferty należy wskazać adres obiektu, wyposażenie (waga, urządzenie do 
przesypu), specyfikację (metraż, ilość miejsc paletowych lub tonaż Produktu PTA który 
może być magazynowany, ogrodzenie, monitoring, dozór itp. oraz zadeklarować ilość i 
rodzaj sprzętu transportowego w dyspozycji Oferenta (w tym wózek lub wózki widłowe).  

• Potwierdzenie, w formie oświadczenia Oferenta, posiadania co najmniej rocznego 
doświadczenia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym, tj.   

a) operacji logistycznych (magazynowanie i przeładunki z uwzględnieniem materiałów 
sypkich) oraz  

b) przewozu materiałów. 

W razie konieczności należy wykazać doświadczenie podwykonawcy w zakresie pkt b).  

• Potwierdzenie wykonania usługi siłami własnymi lub z wykorzystaniem podwykonawcy / 
podwykonawców. Dopuszczalne jest podwykonawstwo w zakresie transportu 
samochodowego.  

• Deklaracja pełnej odpowiedzialności za wykonanie przedmiotowej usługi oraz za 
wszelkie szkody i naruszenia, w tym naruszenie ilości oraz jakości produktów zgodnie z 
zapisami zapytania ofertowego.  

• Potwierdzenie zapewnienia stałego nadzoru nad wykonaniem usługi oraz bieżącą 
komunikację ze Zlecającym w zakresie realizacji usług.  

• Przedstawienie dokumentu pt. Oświadczenie o polisie ubezpieczeniowej dla  
ORLEN S.A (Załącznik nr 5).   

  
2.3. Część handlowa:  
 
 W formie wypełnionego formularza na Platformie Connect:   

  

 Cena ryczałtowa za magazynowanie 1 worka big bag  za 1 dobę wyrażona w PLN netto.  

 Cena ryczałtowa za jeden transport ok. 25t produktu PTA w jedną stronę z Zakładu PTA 
we Włocławku do miejsca magazynowania i przeładunku lub z miejsca magazynowania 
do Zakładu PTA. Cena wyrażona w PLN netto.  

 Cena ryczałtowa za rozładunek lub załadunek 1 worka big-bag wyrażona w PLN netto.  
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 Cena ryczałtowa za przeładunek 1 worka big-bag produktu PTA do autosilosa wyrażona 
w PLN netto, zawierająca wszystkie usługi dodatkowe wymienione w Art. I, pkt 1.9.-1.11. 
zapytania.  

 Termin płatności (sposób rozliczania płatności – potwierdzenie 45-dniowego terminu 
płatności faktur zbiorczych, miesięcznych, licząc od dnia otrzymania faktur przez 
Zleceniodawcę). 

 Deklaracja niezmienności ceny w trakcie postępowania, oczekiwania na realizację oraz w 
trakcie realizacji przedmiotowej Usługi;   

 Deklaracja, że stawka zawiera wszelkie dodatkowe opłaty wynikające z realizacji usługi 
zgodnej z zakresem Zapytania Ofertowego.  

 Akceptacja wzoru umowy. stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.  
 Przedstawienie (w formie załącznika) do weryfikacji finansowej sprawozdania 

finansowego firmy: 
 

a) W stosunku do Dostawców/Oferentów polskich oraz zagranicznych prowadzących pełną  
księgowość: oryginał lub kopię (skan) podpisanych przez osoby uprawnione jednostkowych  
dokumentów finansowych (za dwa ostatnie zamknięte lata obrotowe tj. za 2023-2024)  
w formie: bilansu,  
rachunku zysków i strat, rachunku przepływów pieniężnych (jeżeli jest sporządzany) oraz  
podpisaną kopię najbardziej aktualnego kwartalnego sprawozdania za bieżący okres,  
(bilans i rachunek zysków i strat lub sprawozdanie F01 [preferowane 3Q 2025] – w przypadku 
sprawozdania F01 wystarczająca jest kopia [skan] podpisana przez księgową).  
 
b) W stosunku do Dostawców/Oferentów prowadzących uproszczoną księgowość: roczne  
sprawozdania (PIT-y dla wszystkich wspólników wraz z potwierdzeniem ich wpłynięcia do  
Urzędu Skarbowego) za dwa ostatnie zamknięte lata obrotowe; oraz najbardziej aktualne,  
zestawienie przychodów, kosztów i dochodów za bieżący okres sprawozdawczy podpisane  
przez właściwe osoby; dopuszcza się przedstawienie podpisanej kopii ww. dokumentu. 

 
  

  

III DODATKOWE INFORMACJE   
  

1. DODATKOWE PYTANIA DOSTAWCÓW   
W trakcie przygotowania ofert, oferent ma prawo zgłaszać dodatkowe pytania dotyczące 
niniejszego postępowania ofertowego. Pytania muszą być kierowane w formie pisemnej na 
Platformie Connect. Odpowiedzi zostaną przesłane do oferenta w miarę możliwości niezwłocznie, 
z zastrzeżeniem jak poniżej. Spółka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na 
zgłoszone pytania bez podania przyczyn.  
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2. OCENA OFERT   
Ocenę odpowiedzi dokonuje powołany w tym celu zespół oceniający. W oparciu o przesłane 
informacje zespół oceniający dokona oceny wszystkich odpowiedzi na podstawie ustalonych 
wcześniej kryteriów i ich wagi. Za najlepsze rozwiązanie zostanie uznany produkt w największym 
stopniu spełniający kryteria  ORLEN pod względem merytorycznym i handlowym. Spółka 
niezwłocznie powiadomi oferentów o wyniku postępowania, albo o zamknięciu postępowania bez 
dokonania wyboru.   
  
 
3. KLAUZULA OCHRONY INFORMACJI   
Informacje dotyczące faktu zaproszenia Dostawcy do odpowiedzi na niniejsze Zapytanie  
Ofertowe, faktu odpowiedzi, oraz prowadzenia rozmów handlowych oraz zawartych 
umów mogą być udzielane przez Dostawcę jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody  
ORLEN na przekazanie takich informacji.  
  
  

IV ZASTRZEŻENIA  
  
1. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotu/podmiotów, z którymi 

będą prowadzone negocjacje w odniesieniu do części lub całości zakresu złożonych 
odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z więcej niż jednym Dostawcą wyłonionym w drodze 
negocjacji.  

2. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odwołania (zamknięcia) procesu wyboru Dostawcy 
i odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu nie przysługują żadne 
roszczenia wobec Zapraszającego.   

3. ORLEN S.A. zastrzega sobie możliwość odrzucenia wydania referencji bez podania 
przyczyny.  

4. ORLEN S.A. zastrzega sobie, że umowa zostanie zawarta z chwilą podpisania jej przez  
ORLEN S.A. i dostawcę.  

5. ORLEN S.A zastrzega sobie prawo do odrzucenia Oferty, gdy produkt lub usługa 
oferowana przez Oferenta i/lub Dostawcę pochodzi z Państwa trzeciego. Z tego tytułu nie 
przysługują Oferentowi żadne roszczenia wobec Zapraszającego. 

6. Niniejsze Zapytanie Ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., 
a tym samym nie mają zastosowania przepisy dotyczące oferty w rozumieniu art. 66  
i innych k.c.   

7. ORLEN S.A nie jest związany postanowieniami ustawy o zamówieniach publicznych  
i zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cen w formie aukcji 
elektronicznej.   
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8. Oferent ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty i nie 
przysługuje mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztów.    
  
  

V POUFNOŚĆ   
  
Oferent zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z niniejszego 
Zapytania Ofertowego o informację jako poufne. Informacje dotyczące faktu zaproszenia 
Oferenta do udziału w niniejszej akcji, faktu złożenia oferty, mogą być udzielane przez oferenta 
jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spółki na przekazywanie osobom trzecim lub publikację 
takich informacji.  
  
  

 
 
VI ZAŁĄCZNIKI:  

  
1. Załącznik nr 1 – Wzór umowy wraz z integralnymi załącznikami 
2. Załącznik nr 2 – Wzór oświadczenia o Beneficjencie rzeczywistym  
3. Załącznik Nr 3a – Klauzula informacyjna RODO Oferent 
4. Załącznik nr 3b - Klauzula informacyjna RODO Pracownik  
5. Załącznik nr 4 – Karta charakterystyki substancji chemicznej  
6. Załącznik nr 5 – Oświadczenie o polisie ubezpieczeniowej dla ORLEN S.A.  
7. Załącznik nr 6a – Klauzula Sankcyjna  
8. Załącznik nr 6b – Oświadczenie Oferenta – przepisy sankcyjne 
9. Załącznik nr 7 – Oświadczenia  
10. Załącznik nr 8 – Lista dokumentów do weryfikacji finansowej 

 
  

  
  
  

Zapraszam serdecznie do składania ofert  
  
  
  
Z poważaniem,  
Monika Rychter 
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ORLEN S.A.  

ul. Bielańska 12,  

00-085 Warszawa  

kom: +48 887 786 089 

monika.rychter@orlen.pl  


